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[ REFORMA DEL REGLAMENTO DE VIATICOS PARA VIAJES DENTRO DEL PAIS DE LA
UNIVERSIDAD DE CARABOBO.

., Articulo 2: Son viaticos las asignaciones para cubrir gastos de

Sesion 1.766 de Fecha 15/06/2015 comida, hospedaje y transporte, segun lo establecido en las

tablas "A" y "B" que forman parte integrante del presente regla-
mento.

CU-001-1766-2015

Articulo 3: Las solicitudes de viaticos que deban ser otorga-
das al Personal Docente, Administrativo y Obrero de la Univer-
sidad de Carabobo deberan ser planificadas, estimadas e in-
corporadas anualmente en el plan de compras de cada depen-

RESUELVE dencia.

El Consejo Universitario de la Universidad de Carabobo, en uso
de las atribuciones legales que le confiere el Ordinal 21 del
Articulo 26 de la Ley de Universidades,

Aprobar la REFORMA DEL REGLAMENTO DE VIATICOS | Articulo 4: Los viaticos se pagaran:
PARA VIAJES DENTRO DEL PAiS DE LA UNIVERSIDAD DE | @) Gastos de comida, alojamiento y transporte local, estipula-

CARABOBO, el cual queda redactado de la siguiente manera: dos en la tabla "A".

b) Gastos de transporte (equivalente al valor del pasaje) de
Articulo 1: El presente reglamento regula la administracion de acuerdo con las tarifas vigentes en las lineas aéreas y te-
los viaticos que la Universidad de Carabobo reconoce al perso- rrestres.
nal Docente, Administrativo y Obrero que presta servicios en la | €) Gastos de transporte desde el aeropuerto al hotel, hotel —
misma, y que deban trasladarse en cumplimiento de activida- aeropuerto cuando se viaja por via aérea.
des académicas, administrativas, culturales y deportivas. d) Gastos de transporte desde el terminal de pasajeros al ho-

tel, hotel — terminal de pasajeros cuando se viaja por via

Paragrafo Unico: Se entiende por actividades académicas las terrestre.

derivadas de la ejecucion de las funciones de docencia, inves-
tigacion, extensién y servicio comunitario. Las actividades ad- | Paragrafo Primero: En caso de que el Personal Docente, Ad-
ministrativas, son las que realizan los trabajadores en el cum- | ministrativo y Obrero utilice vehiculo propio se le calculara ade-
plimiento de sus funciones. mas de lo previsto en el presente articulo (Tabla "A"), el monto
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por kilémetros recorridos con una asignacion del seis por cien-
to (6%) de la Unidad Tributaria, segun Tabla "B". En ningun
caso el monto a pagar podra exceder al costo del pasaje por
via aérea, si el viaje puede hacerse por este medio.

Articulo 5: La solicitud de los viaticos deberd ser tramitada por
la dependencia, ante la instancia superior correspondiente, en
un término no menor de tres (3) dias habiles de anticipacion,
anexando los documentos que respalden la actividad a realizar
tales como convocatorias, programas, invitaciones.

Articulo 6: La aprobacién de la solicitud de los viaticos estara
sujeta a la planificacion en el Plan de Compras y a la disponibi-
lidad en la partida presupuestaria correspondiente.

Paragrafo Unico: Todos los viaticos deberan ser autorizados
por la instancia superior inmediata, a la cual este adscrito el
solicitante.

Articulo 7: Se tramitaran ante la Comisién Delegada las solici-
tudes de viaticos para la asistencia a cursos, seminarios sim-
posios, congresos, conferencias o cualquier otro evento simi-
lar, cuya duracién exceda de ocho (08) horas académicas, que
sean de interés para el desarrollo profesional del Personal Do-
cente, Administrativo y Obrero. La solicitud no debera exceder
de dos (2) trabajadores por unidad, o seccién y su aprobacién
estara sujeta a la disponibilidad presupuestaria de la depen-
dencia solicitante. La solicitud se hara por lo menos con un (1)
mes de anticipacion.

Articulo 8: Cuando el Personal Docente, Administrativo y Obrero
de la Universidad de Carabobo no realice la solicitud de los
viaticos con antelacién, podra efectuarla al término de la activi-
dad encomendada debiendo acompafar los documentos que
justifiquen el viatico y el informe de la misién realizada.

Articulo 9: Los reembolsos de pasajes y transporte privado,
deben ser tramitados ante la Comisién Delegada; mediante in-
forme motivado y la factura original, para su aprobacion y auto-
rizacion. La aprobacion estara sujeta a la disponibilidad presu-
puestaria de la dependencia solicitante, como ayuda econémi-
ca.

Articulo 10: Se reconocera viatico con pernocta cuando el per-
sonal universitario tenga que pernoctar. Cuando el personal deba
trasladarse a una actividad, en un horario distinto al de su jor-
nada laboral, comprendido entre las 06:00 p.m. y 06:00 a.m.,
siempre y cuando la misiéon sea en la Zona "B"y "C".

Paragrafo Primero: Si la misién es en la zona "A", los viaticos
se le calcularan un dia antes de comenzar y un dia después de
finalizado el evento.

Articulo 11: Cuando el Rector, los Vicerrectores, el Secretario,
Decanos y Directores, en uso de sus funciones tengan que
pernoctar en el lugar donde cumplan la actividad, y los montos
de los viaticos excedan de los establecidos en la tabla "A", pre-
sentaran la factura fiscal correspondiente por la diferencia, de-
biendo tramitarse ante la Unidad Administradora Desconcen-

trada correspondiente, siempre y cuando la unidad solicitante
cuente con la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 12: Es obligacion de todo funcionario presentar un in-
forme de la gestién realizada, en un lapso no mayor de cinco
(5) dias habiles siguientes a la fecha de culminacion del viaje,
excepto los choferes quienes presentaran la planilla del viaje
firmadas por el funcionario responsable del traslado respecti-
vo, o por el supervisor inmediato superior en caso de que el
chofer viaje solo.

Articulo 13: Con la finalidad de agilizar el proceso de la trami-
tacion y pago de viaticos, las dependencias interesadas solici-
taran la creacion de un fondo de caja chica para viaticos y el
monto del fondo dependera de su disponibilidad presupuesta-
ria.

Paragrafo Primero: Cuando el monto a pagarse por viaticos
exceda de la cantidad maxima permitida por comprobante, se-
gun la tabla de fondos de caja chica vigente aprobada por el
Consejo Universitario, debera tramitarse con una orden de pago
para preservar el monto de los fondos.

Articulo 14: Si el viaje objeto de la actividad no se realiza y el
Personal Docente, Administrativo y Obrero hubiese recibido las
asignaciones sefialadas en el presente reglamento, debera re-
integrarlas en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles ante la
Direccidén de Administracion y Finanzas Central, dependencia
que se encargara de efectuar el depésito en una cuenta banca-
ria de la institucién, para su posterior reformulacion.

Articulo 15: Las asignaciones establecidas en las Tablas "A" y
"B" anexas al presente Reglamento seran revisadas anualmente
y podran ser presentadas por la Direccion de Administracion y
Finanzas Central ante el Consejo Universitario para su estudio
y aprobacion.

Articulo 16: Lo no previsto en el presente reglamento, asi como
cualquier duda o controversia que pudiera surgir de la aplica-
cion del mismo, sera resuelto por el Consejo Universitario de la
Universidad de Carabobo.

Articulo 17: Se derogan todas las disposiciones anteriores re-
lacionadas directa e indirectamente con esta materia y aque-
llas que puedan colidir con el presente reglamento.

Dado, firmado y sellado en la sede del Consejo Universitario de
la Universidad de Carabobo, en la ciudad de Valencia, a los
quince (15) dias del mes de junio de 2015.

Prof. Jessy Divo de Romero
Rectora

Prof. Pablo Aure Sanchez
Secretario
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TABLA"A"
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A A Diniancias Eu__ﬂlv:):-lilpurlnr a Ehlkms FMA B Disiancias supuricras & 150 bme y menores 4 500 kms
CARIMAS T CARAGAS i 181
MARACAIRD S48 WALLE OF LA PASCLLY 164
BARCELONA, . 510 AL ARHELA 166 ]
PUERTO LA CRLUZ B 520 MANIET 1]
CLIBAM A, EO& L GUAIRS 181
CIUDAD BOLIVAR ) E4E AL 193
EL TINACD LT CARARAYLEDv 194
MAERICH ET4 1 | BARGQUSIMETD (Cubor) 208
MAATURIN EEF TOCUTO UE LA COSTA 220
CARUPARD Jd2 LOS CARACAS 20
SAM CRISTORAL T4 CALARDE 2568
CARIPITO TEE GLIANAFRE 265
SAN ANTCRIO DEL TACHIRA Taz AR, 283
SAN FELL (EDO. BOLIVAR) 795 SO0 Joi
PUERTO ORDAZ son CAMAETAEUA | Aragus) 330
TUCUPITA [DELTA AMACURD B57 B IMAS = ]
SAM FERMANDD APLIRE 362
e E::lms supeTioies a B0 KMs y menceea a 150 I;‘:I.;i:::FIJD o
LA WICTORL, (Vila de cura y [ 5 SAN LIS | FALCORN) A
ENCRUCLADS DE ARAGUA B4 TRUJRLD {YSLERA) A45
TURMERD 7
TIMAC k| [Frna 0 [hstiiiicas infanonas & 80 kma
TLACACHS BS A FACAY B}
HIRGLA & MOROM 52
SAN JUAN DE LOS MORROS 112 PUERTO CABELLD 57
LS TEQUES 124 LA MORITA E8
SAM FELIFE 126
CHMACTN ) 14F
CAGLIA 145
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TABLA"B"

PRECIOS EN KMS EN CARRO PROPIO

Desting de Valencia &: 104 KMS . VUELTA KMETOTAL KMS Destna de Valencl;  1DA KMS  FUELTA KM TOTAL KRS
ACARIGLIA 1646 166 332 LO% CARACAS 231 231 452
BELEM a5 45 a0 MARACAY 50 50 100
BEJUME, a0 40 B0 MARACAIRD 508 508 1016
BARCELONA 510 510 1520 MERIDA, E74 E74 1348
BARIMAS 36D 360 0 MAIZUETIA 175 175 350
BARCLISIMETC {Quibor) 206 206 417 MATURIN 732 732 1464
CARACAS 161 161 322 MACUTD 153 153 285
CHICHIRMVICHE T8 T8 156 MORON 52 52 104
CAMATAGLUA (Edo, Aragual 330 330 1] MIRANDA ia 36 7z
CORD 301 301 al2 MOLTALBAMN a7 a7 94
CIUDAD BOLIVAR G348 GaE 1376 MARLARA 35 35 10
CUMANA 505 505 1210 HIRGLIA 91 91 182
CAHRNOABD ib b T2 PUERTD CABELLEY a7 57 114
CABIMAS 486 EE 992 PUERTD La CRUZ 320 .20 1040
CARIPIMTO Fa6 708 1532 FUNTO FID 3B6 106 772
CARARALLEDA 194 194 388 PUERTD ORDAZ B0 B 1600
CAGLA 145 149 298 AN CARLOS 99 ag 194
CARUPAND EL T 742 1484 SAN ANTONID DEL 782 TH2 1564
CAROHRA 293 293 58B SAN CRISTOBAL T43 43 1286
CALABOZO 236 236 472 S&M FELIPE 176 126 252
CHIVACDA 142 142 254 SAN FERNANDO D aE2 35832 TE4
EMCRUCIIADA DE ARAGUA GE GE 136 SAN FELIX [EDC. BY T4E ] 1552
EL PALITO xa 14 1 SaN JUANDE LDS R 112 112 214
EL TINACD 672 B72 1304 TUCACAS 85 85 o
GUAMARE 266 266 532 TRLELLD [V ALER:Y 403 a4a4 ik
GLACARS 15 15 k1) TINACD 78 7E 156
GUIGUE {Yuma, Piedra Manaure) 30 30 B0 SAM LU {200, Fal 41 4 BO2
LOS TEQUES 124 124 248 SAN FDAGUIN 28 8 56
LA GLIAIRA 181 181 el TOOUYD DE LA DS 240 220 LRI
L& MORITA SE S8 116 TURMERD 70 70 Lan
LA WICTORIA (Villz de cura v Colonia &5 a5 130 TUCURITA [DELTA 4 g57? g5 1714
TINAQUILLD 50 50 100
WALLE DE La pASCL 164 154 338




